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1.

Observacoes

Orientacoes para
digitalizacao




Ler atentamente o Edital enviado por e-mail pela unidade de ensino;

Todos os integrantes do grupo familiar devem apresentar CPF;

Inserir documentacao legivel em formato PDF e em posicao vertical para
leitura e analise;

Documentacdo com data de validade compativel com as regras previstas
em Edital;

Preencher por completo o Passo do requerimento para prosseguir com o
cadastro. Caso esteja incompleto, o Sistema impossibilitara a
continuidade do cadastramento das informacoes.



Digitalizacao

Exemplo para escanear Exemplo de tutorial para
documentos pelo celular escanear com o celular:

Clique aqui



https://www.youtube.com/watch?v=O6mIUm0E-Ss
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dos
d ocumentos . G

SELEGAO PUBLICA DE ESTAGIARIOS DE GRADUAGAO EM DIREITO PARA
DE VAGAS DE ESTAGIO REMUNERADO QUE VIEREM A SURGIR NO
PRAZO DE VALIDADE DESTA SELECAO NA COMARCA DE IPANEMA, DO ESTADO
DE MINAS GERAIS.

iy
£

EDITAL N” 02/2019

A Excelentissima Juiza de Direito, Dr". Luciana Mara de Faria, Diretora do Foro da Comarca
de Ipsnems, Estada de Minas Gerais, no exercicio das atribuicdes que Ihe 3o canferidas pelo
art. 13, Iil da Portaria Conjunta n. 297, de 05 de julha de 2013, do Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais, torna pdblica a abertura de inscricdes para a selegio piblica para
provimento de vagas de estagio que vierem a surgir no prazo de validade desta selecio, para
estudantes do curso de graduagio em DIREITO na Comarca de Ipanema, do Estado de Minas
Gerais, nos termos deste Edital,

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Poderdo participar da selecdo plblica estudantes do curso de graduacdo em Direito, nos
termos da Lel n. 11.783, de 25 de setembro de 2008 e da Portaria Conjunta n, 297, de 05 de
julbo de 2013,

1.2 A selecho plblica sers executada e acompanhada pela Diretora do Foro da Comarca, que
a presidira, & pelos servidores Eliane Sousa Campos Aguiar e Wéberton Oliveira da Costa,
conforme partaria da direcio do foro.

1.3 A carga horira para a realizacia do estagio & de 30 (trinta) horas semanals, com jornada
didrfa de 6 (se%s) horas diarias.

1.4 O estagiario fara jus ao recebimento de bolsa de estagio que, atualmente, possul o valor
de RS 1.047,00 (mil e quarenta e sete resis), acrescido de suxilio transporte, em pecinia,
em quantia equivalente a dez per cento do valor da bolsa de estigio, e, também, seguo
contra acidentes pessosis cantratado pelo Tribunal, tudo nos termes da Portarta n, 3.063/PR/
2014,

———— L
Joanerme-1G, D% Lucans Mad de Farla, em 247102015, e
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CTPS:

Apresentar dados da pagina com foto,
qualificacdo civil e contrato de trabalho,
conforme orientacoes do Edital.
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2.

Sistema

Passos para
preenchimento






http://filantropia.santamarcelina.edu.br/

Criar uma conta para o primeiro acesso ao Sistema
de Concessao de Gratuidades

|
|

@ Esqueceu sua senha?

[ Lembrar-me por 7 dias




Cadastre-se para ter acesso ao portal
de concessao de gratuidade
educacional da Associacdo Santa
Marcelina.

Atencado! O CPF deve ser do candidato a gratuic | &

E-mail
Crie sua conta preenchendo os campos ao lado.
Confirme e-mail
Atencao ao preenchimento dos campos Senha
destacados:

- CPF: cadastrar o CPF do candidato; Confirme senha

Nome completo: cadastrar nome completo do
candidato, sem erro de ortografia ou
abreviacgoes;

Atencao! Preencher nome completo.

Tipo de gratuidade educacional: atencdao ao
selecionar o campo ENSINO SUPERIOR,

evitando preenchimento incorreto. Telefone

Tipo de gratuidade educacional

Educacdo Basica

Ensino Superior

Foto (candidato)




MNéo Possui conta? CRIAR CONTA

Faca seu Login

Realizar o login no Sistema de Gratuidades.

Em caso do esquecimento da senha, solicitar nova
senha a unidade de ensino.

‘ 157660144-73

@ Esqueceu sua senha?

embrar-me por 7 dias




A Home>Tezinics

Bem-vindo ao Portal de Concessao de Gratuidade
Educacional!
O Portal da Associagdo Santa Marcelina facilitara

a candidatura as gratuidades concedidas pela

Instituicao e pelo programa Universidade para
Todos - Prouni. Optar pela candidatura PROUNI e solicitar o inicio
do preenchimento do cadastro.

Boa navegacao!

Ensino Superior

Optante PROUNI?

Sim

© Copyright 2012 | ASM - Associac3o Santa Marcelina




Passos

Etapas de preenchimento do cadastro

Unidade / curso

Dados do requerente e residéncia

Dados da filiacao

Dados financeiros do requerente

Dados do grupo familiar

Despesas do grupo familiar

Bens e imdveis

Declaracao do Requerente




& Gratuidade > soice Ganide

® Solicitar Gratuidade (Educocdo Basica)

Passo 1 - Unidade Educacional

Antes de iniciar o preenchiriento, atente-se ao Eg

Anterior

Passo 1 “Unidade Educacional”
Selecionar a unidade desejada;

Curso que o candidato selecionou no PROUNI
2020 - 2° semestre.

Préximo




1= Gratuidade > Soictr Ganidade

CPF

085145132-22

F (*obrigatdrio)

Passo 2 “Dados do requerente” cadastrar os
seduintes itens:

* dados pessoais de identificacao do solicitante;
* dados residenciais;

Atencao: Observar os documentos a serem
anexados nos campos obrigatdrios.

» Clicar no campo ‘selecionar’, em seguida abrira
uma tela com os arquivos do dispositivo;

* Escolher o arquivo correspondente ao campo e
clicar no campo ‘adicionar’.




O L e

Anexar Documento de Identificag3o (*obrigatdrio)

Quando o candidato nao exerce atividade
remunerada, anexar documentacao abaixo no
Passo 2:

Arquivos Anexados
Nenhum arquivo adicionado. . CTPS

Orgio Expedidor * IRPF ou declaracao de isencao de IRPF.
Selecione

= Observacao: para os candidatos que exercem

Pressione Enter atividade remunerada, incluir CTPS e dados do

IRPF no Passo 4.
83

Tipo Imével Telefone Celular E-mail Atualizado

Gomre |1

Anexar Comprovante de Endereco (*obrigatdrio)




ceP

Atencdo ao preenchimento dos dados residenciais

Pressione Enter

Numero e complemento residencial devem
estar conforme comprovante anexado. Em
casos que o comprovante esteja incorreto,
justificar informacao;

Ao cadastrar o ‘tipo de imével’ anexar o

completo respectivo ao tipo selecionado,
Anexar Compro de Enderego ("obrigatorio) exemplos:

Préprio: anexar ao Passo 7 comprovante do
bem adquirido;
ey -
Alugado: anexar ao Passo 6 comprovante de
Nenhum arguivo adicionado. despesa fo [o) a|ugue|;

Cedido: anexar declaracao de residéncia cedida
ao Passo 2;

- Invasao: anexar declaracao informativa no

Quando o comprovante de residéncia estiver em nome de
Passo 2;

terceiros, apresentar declaracdo que comprove a divergéncia,
como:

- Declaracao de terceiros;

- Certidao para comprovar parentesco.

- Heranga: anexar comprovante do bem herdado
ao Passo 2.

Apresentar comprovante de residéncia para todos os
integrantes do grupo familiar maiores de 16 anos.




Documentos
Passo 2

Passo dedicado ao cadastro dos dados do candidato e das
informacoes residenciais:

e CPF: anexar documento do CPF do candidato, inclusive
menores de 18 anos;

* RG ou CNH: anexar frente e verso do RG, caso nao possua o
documento, podera substituir pela CNH;

*  CadUnico: grupo familiar cadastrado no programa, anexar o
documento atualizado, caso excecoes justificadas;

Comprovante de residéncia: anexar comprovante com
validade dentro de 90 dias da solicitacao da gratuidade:

- comprovante em nome de terceiros devem ser justificados,
através de documentos ou declaracao de terceiros.



Documentos
Passo 2

Candidatos que nao exercem atividade remunerada: anexar
CTPS e IRPF ou declaracao de isencao no Passo 2;

Candidatos que exercem atividade remunerada: anexar CTPS
e IRPF ou declaracao de isencao no Passo 4;

Dados bancarios de conta poupanca ou corrente: anexar no
Passo 4, independente de exercerem ou nao atividade
remunerada.



1= Gratuidade >Soictzr Graniceds

 Solicitar Gratuidade (Educagdo Basica)

Passo 3 - Dados da Filiagao

= filiages @

Quantas filiagdes aparecem no documento de identificacio dd

© Editar - Fliagdo (1)

Nome

Anexar CPF (Fobrigatorio)

Passo 3 “Dados da Filiacdo™:

Preencher conforme filiacdo do candidato,
exemplo: pai e mae cadastrados no RG ou CNH,
selecionar 2 filiages. Em caso de somente pai ou
mae no documento de identificagdo, preencher
com 1 filiacao;

Em casos que nao ha registro de filiacdo no RG ou
CNH, cadastrar como ‘nenhuma filiacdo’ e
selecionar o Responsavel Legal do menor.




2 Filiagdes @

Quantas filiagdes aparecem no dacumento de identificagdo do requerente?

| 1 Filiaggo = ‘

© Editar - Aliag:

Filiagdo (1) Nome

‘_ JOSE MAIA

387726978-40 age ~
| Passo 3 “Dados da Filiacao”:

» Atencdo ao responder a questao: ‘Integra o Grupo

familiar?’;
Arguivas Anexados * Em caso negativo, justificar a informacdao no
Lighthousejpg campo descritivo abaixo;
Integra o Grupo Farmiiar? @ + Casos em que um dos responsaveis ndo mantém

[ & contato com o candidato e ndo possui o numero

do CPF, podera deixar o campo em branco. Em
seguida, justificar a auséncia do genitor.

Anterior Proximo




Documentos Filiagdo - 3 formas de preenchimento:
Passo 3

* 1 Filiacao: somente cadastro de pai ou mae no registro do
candidato e anexar RG e CPF;

« 2 Filiagbes: quando o registro é composto por pai e mae,
anexando RG e CPF dos pais, juntamente com certidao de
casamento ou uniao estavel,

*  Nenhum: selecionar o responsavel legal pelo menor de 18
anos e anexar o documento de guarda juntamente com o CPF
e RG do responsavel legal;

* Nenhum: caso o candidato seja maior de 18 anos e nao
possua filiacao no documento de registro, selecionar a opcao
‘nenhuma filiagao'.




Documentos
Passo 3

Pergunta — ‘Integra o grupo familiar?’:

Opcdes de respostas: SIM e NAO;

Quando selecionar a opcdo NAO serd necessério informar o
motivo, exemplos:

Obito: anexar certidao de dbito:;

divércio ou separacao: anexar certiddao de casamento
averbada;

nunca tiveram vida conjugal: justificar a informacao no campo
de descricao;

abandono: justificar a informacao no campo de descricao com
declaracao plausivel, reconhecimento de firmas e 2
testemunhas. Nesse caso, o campo do CPF podera ficar em
branco.



Documentos
Passo 3

Quando o requerente, menor de 24 anos, nao reside com os
pais e/ou responsaveis, devera anexar:

IRPF ou declaracao de isencao de IRPF;
CTPS atualizada;

Extratos bancarios atualizados, de 3 ou 6 meses anteriores,
conforme atividade remunerada exercida em edital.



T& Gratuidade > soictar Gransidade

® Solicitar Gratuidade (Educagdo Basica)

Passo 4 “Dados de Renda do Requerente”

Preenchimento dos dados financeiros e educacionais
do requerente.

0O Reguerents recebe 3juda financeira de tercairos? O Requerente possui conta em instituicdo financeira?
Sim
Valor da Ajuda Financeira (R§)




Documentos
Passo 4

Dados de Renda do Requerente

Preencher atividade remunerada do candidato:

Exerce atividade remunerada: anexar comprovantes dos

proventos mensais, CTPS, IRPF ou declaracao de isencao;

Nao exerce atividade remunerada: anexar CTPS e IRPF ou

declaracao de isencao no Passo 2.

Dados bancarios devem ser preenchidos no Passo 4: caso nao
possua conta em instituicao financeira, apresentar declaracao
de auséncia dos documentos;

Dados escolares de conclusao da Educacao Basica, aprovagao
no Ensino Médio:

Candidatos com bolsa no Ensino Médio, apresentar
documentacdo comprobatdria, conforme Edital.



= Grawidade

Solicitar Gratuidade

Passo 1

Passo 5 - Grupo Familiar

Passo 2

Passo 3

Passod

& Grupo Familiar

@ Editar - JOSE MAIA

Nome

[ |OSE MAIA

CFF

l 382726978-40

Anexar CPF (*cbrigatdrio)

Arquivos Anexados

Lighthouse.jpg

Passo & Passo & s0 7 Finalizado

Passo 5 “Grupo Familiar”

O sistema apresentara automaticamente os dados
pessoais da filiacdo, preenchidos no Passo 3, que
integram o grupo familiar. Para esses casos, preencher
cadastrando apenas com os dados de renda:

Pergunta “Exerce Atividade Remunerada?”

Resposta : ndo habilitara campo para inserir
documentos;

Resposta : habilitara campo para anexar os
documentos, como: Carteira de Trabalho, IRPF ou
declaracdo de isencdo, extratos bancdrios ou
declaracdo de auséncia de conta em instituicdo
financeira e holerites ou comprovante da atividade
remunerada, como exemplo uma declaracdo de
auténomo.

Exerce Atividade Remunerada?

Selecione




Documentos
Passo 5

Os pais e/ou responsaveis sempre deverao apresentar,
mesmo nao exercendo atividade remunerada:

CTPS: Carteira de Trabalho;

IRPF: Declaracao de Imposto de renda pessoa fisica — em caso
de isencao, apresentar declaracao do site da receita federal,
conforme Edital;

Extratos bancarios, conta corrente e/ou poupanca — em caso
negativo, apresentar declaracdo de préprio punho informando
auséncia de contas em instituicoes financeiras.

Quando pais e/ou responsaveis
apresentarem o caso mencionado acima,

inserir esses documentos no Passo 3.




Documentos
Passo 5

Os pais e/ou responsaveis que exercem atividade remunerada
deverao apresentar:

CTPS: Carteira de Trabalho;

IRPF: Declaracao de Imposto de renda pessoa fisica — em caso
de isencao, apresentar declaracao do site da receita federal,
conforme Edital;

Extratos bancarios, conta corrente e/ou poupanca — em caso
negativo, apresentar declaracao de proprio punho informando
auséncia de contas em instituicdes financeiras;

Comprovantes conforme atividade remunerada exigida em
Edital, exemplo: assalariado - apresentar holerite; autobnomo —
apresentar declaracao de renda informal, entre outros.



Exerce Atividade Remunerada?

Rendz Bruta Total do Membro (RS) @

Sim

Tipo(s) de Renda

x Assalariado |

Lista para selecao do tipo de renda. O
grupo familiar podera apresentar mais de
um tipo, exemplo: assalariado e
aposentado.

Em cada tipo selecionado de renda,
habilitara um campo para preenchimento
do valor e anexar a documentacao
pertinente.

balariado (*obrigatdrio)

Adicionar

Campo do total das rendas
selecionadas, nao habilitado
para digitagdo.

Valor da Renda

0

Campo para digitar o valor
da renda selecionada.

Anterior

Préoximo




™ Gratuidade

Solicitar Gratuidade

Pazsa Passo 2 Pazso 3 Paszod Passob Passo 7 Finalizado

0 o—0 — 00— — —

Passo 5- Grupo Familiar

o *,

2 Grupo Familiar : Incluir

.
.,

annnnnnn

© Editar - JOSE MAA

Y
.

© Editar - Grupo Familiar

© Editar - Grupo Familiar

© Editar - Grupo Familiar

o
n
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
B
.

» Para acrescentar os demais integrantes do grupo familiar clicar no icone

Anterior ‘Incluir’; Proximo
* O preenchimento sera igual ao cadastro dos pais e/ou responsaveis.




Documentos Integrantes do Grupo Familiar e exemplos de preenchimento:
Passo 5

* Irmaos menores de 16 anos: apresentar RG e CPF;

* Irmaos maiores de 16 anos: apresentar RG, CPF, CTPS, IRPF
ou declaracdo de isencao e Extratos bancarios ou declaracao
de auséncia. Nos casos em que esse menor exerca atividade
remunerada, apresentar comprovante conforme categoria
relacionada no Edital;

* Avés e Avos: apresentar RG, CPF, CTPS, IRPF ou declaracao
de isencdo e Extratos bancarios ou declaracao de auséncia.
Nos casos em que exerca atividade remunerada ou
recebimento de beneficios, apresentar comprovante conforme
categoria relacionada no Edital;




Documentos
Passo b

Padrasto e Madrasta: apresentar RG, CPF, CTPS, IRPF ou
declaracdo de isencao e Extratos bancarios ou declaragao de
auséncia. Nos casos em que exerca atividade remunerada,

apresentar comprovante conforme categoria relacionada no
Edital;

Para os demais casos:

Primos(as): apresentar RG, CPF e guarda e/ou tutela do
menor (casa esse nao resida com os pais e/ou responsaveis);

Tios (as): apresentar RG, CPF, CTPS, IRPF ou declaracao de
isencdo e Extratos bancarios ou declaracao de auséncia. Nos
casos em que exerca atividade remunerada, apresentar
comprovante conforme categoria relacionada no Edital.
Apresentar comprovante de residéncia em seu nome,
conforme preenchido no Passo 2.




= Gratuidade

Solicitar Gratuidade
Passo 2

Passo 6 - Despesas do Grupo Familiar

F\guan‘Esgom

‘ Selecione =

Cartéo de Crédita

‘ Selecione -

Condominio
‘ Selecione =

Energia Elétrica

‘ Selecione x

Financiamente de Veiculo

‘ Selecione v |
Financiamento Imobiliario

‘ Selecione = |

Valor da De

Finalizado

Passo 6 “Despesas do Grupo Familiar”

Caso selecione ‘Sim’ para alguma despesa, o
requerente devera informar o valor exato e anexar
o documento no campo obrigatorio.

As despesas sao sempre do grupo familiar e no
prazo maximo de 90 dias de solicitacdo da
gratuidade.

Valor da Despesa R

Valor da Despesa R§




Passo 6 - Despesas do Grupo Familiar

AgualEsgato Valor da Despesais

I

(Cartdo de Crédita Valor da Despesa RS
S 5.

Condominia Walor da Despesa RS
[
i i R Os comprovantes devem ser anexados no

campo localizado no rodapé da pagina;

Financimento de Yeiculo Valor da Despesa RS

pre— B

Finandamento Imobiliario Valor da Despesa RS

[ devem ser preenchidas com o valor exato

Incernes e TV por Assinatura Valor daDespesaFs da despesa, e consequentemente

\_ anexada;

Telefne (Fixo ou Mével) Valor da Despesa S

i
; J

* Todas as despesas selecionadas com ‘Sim’

9

Nenhum arquivo adicionado.

esEmEEEEmEmEREEEE,

e 0
NN AN NN NN AN NN AN AN NN SN AN NN SN EEAE NN EENENENEESEEEEEESEEEEEEEEEEEEEsEmsEnsnssnsnsnnmnas®

Anterior Proximo




# Home # Solicitar Gratuidade (£nsino Superior)

# Grawidade

Solicitar Gratuidade
Finalizado

Passo 7 - Bens Imoveis e Veiculos do Grupo Familiar
Passo 7 “Bens Imdveis e Veiculos do
Grupo Familiar”

Quantidade

| * Sempre preencher o campo
descricito onde o requerente
especifica exatamente a
caracteristica do imdvel;

* Informar quantidade de imdveis e
veiculos, anexando comprovante de
todos os bens relacionados.

Arquivos Anexados

Lghthouse jog

Veiculo ic Modelo




Passo 8 - Envio de dados para analise

Declaracdao do Requerente para
validacao das informacoes
|
Atengaol declaradas.
Prezado (a) candidato (a),

Para conclusao do cadastro da solicitagdo de gratuidade educacional, & necessario o preenchimento
da 'Declaragdo de Responsabilidade do Requerente’ - download.

Como forma de assegurar as informagdes contidas nesse documento, vocé deveré, antes de anexa-
lo, assinar no campo informado e reconhecer a firma em cartério. Caso os padrdes exigidos ndo
sejam respeitados, a solicitagdo de gratuidade sera automaticamente indeferida.

Anexar Declara¢do do Requerente (*obrigatério)




PROCESSO DE CONCESSAO DE GRATUIDADE EDUCACIONAL
DECLARACAO DO I!EQTI‘.IJEREN‘I‘E

Eu, requerente ou responsavel legal acima qualificad, sob pena de responsahilidade administrativa,
civil & penal, indusive com relagio as implicagées previstas no artigo 299 do Codigo Penal Brasiieiro,
declaro serem verdadeiros e iddneos todos os dadas, informagdes e documentos cadastrados no portal
de solicitaggo de gratuidade educacional da Associagan Santa Marcelina e relaconados ao meu
CPF/MF, ndo havendo nada mais a ser apresentado. Declaro, ainda, plena diéncia de que este processo
serd registrado e ficara disponivel para andlise do perfil socioecondmico de meu grupo familiar
conforme estabelecido pelo Ministério da Educagao.

Por fim, caso sejam constatadas ireguiaridades ou inverdades de qualquer natureza, por minha culpa
ou dolo, declaro estar ciente que, além de no ser contemplado com a gratuidade educacional, ficarei
impedido de participar de subsequentes processos seletivos da instituicdo para a concessao do
presente beneficio.

Sendo assim, em anuéncia aos termos expostos, dato e assino abaia:

S0 Paulo, quart-feira, 26 de abril de 2017.

Assinatura do{a) Candidato, Aluno e/cu Respansavel

A Declaracdo do Requerente devera
estar com reconhecimento de firma
em cartorio, validando as
informacGes para solicitacdo da
gratuidade educacional.
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Salicitar Gratuidade
Finalizado

Passo 8 - Envio de dados para analise

Responsabilidsde do Requerente

querente (*obri|

Clicar no icone ‘Solicitar’ que
enviara as informagcbes para
analise da equipe responsavel.

Arquives Anexados

Lighthouse jpg

Sucesso! Processo de solicitacde concluido.
Vocé recebera no e-mail cadastrado a lista de documentos fisicos que devem
ser entregues na unidade em até 01 (um) dia dtil.

Anteriar Solicitar
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Santa Marcelina
EDUCAGAQ

Obrigada!

Se vocé tiver alguma duvida ou necessitar de
informacoes adicionais, entre em contato
CoNosco.



