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1.

Observacoes

Orientacoes para
digitalizacao




Ler atentamente o Edital enviado por e-mail pela unidade de ensino;

Todos os integrantes do grupo familiar devem apresentar CPF;

Inserir documentacao legivel em formato PDF e em posicao vertical para
leitura e analise;

Documentacdo com data de validade compativel com as regras previstas
em Edital;

Preencher por completo o Passo do requerimento para prosseguir com o
cadastro. Caso esteja incompleto, o Sistema impossibilitara a
continuidade do cadastramento das informacodes.



Digitalizacao

Exemplo para escanear Exemplo de tutorial para
documentos pelo celular escanear com o celular:

Clique aqui



https://www.youtube.com/watch?v=O6mIUm0E-Ss
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Digitalizacao
dos
documentos

Aprovado
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Digitalizacao
dos
documentos

Aprovado

Poder Judichirio do Estado de Minas Gerats
Justica de Primeiro Gras

smucsummoumm
DE VAGAS DE ESTAGIO REMUNERADO QUE VIEREM A SURGIR NO
nmnvmmumdommmummoomm

EDITAL N* 0272019

A Drcetentingima Jults de Dreno, Dv', Luclang Mars de Ferta, Dirstons do foro da Comarss
de ipsrema, Lstado de Mines Geran, no exercicn das atribuicbes que (he sio canfendas pela
&L 13, I de Portana Canpunta n. 267, de 04 de julte de 2013, do Tribunal de Justica %o
Estado de Minas Gerais, toms pURIcE & abertura Oe 1RCTOrs para @ selecio pubiica para
provimento de vagas de estagio que vierem a SUrgiT fO prazs 3¢ validade desta selegio, para
estudantes do curso de graduacko em DIREMD ra Comarca de ipanema, do Estado de Miras
Gerais, nos termos deste Edtal.

1. DAS DISPOSICOES PRELMINARES

1,1 Paderdo participar & whegio plidica estudantes de cuna de graduacho sm Direlte, nos
tormos da Let n, 11,788, de 25 de sotembro 60 2008 & & Fortana Conjurea n. 297, de 05 do
Julta or 2813

1.2 A selecho plblics sert executada & Acompanace pela Diretors 02 Foro oa Comarca, que
= presdirs, e pelos servidores Eliane Sousa Campos Agular e Weéberton Olivedra da Costa,
conforme partaris da direcie do foro.

1.3 A cargs horhria para & realizacio So exthpo & de 30 (1rsLa) herus sermanaiy, com jornada
didet de & () boras Sdrus.

1,4 0 estagiano fars jus 00 recebmento de Soisa de estago cue, stusimente, pesssl © valor
de RS 1.047,00 emH e querenta e sete reals), acrecido e auxilio Lemporte, & peoln,
em quantia equivsiente 3 dez por cento do valor 6 bolse de ewag, @, AMBEM, SeqLO
contra scidentes pesosn contzatada pelo Triunal, tuds nos terenos & Portaria n. 3.063/PR/
w4,

I TT— . O
Seerasve WG 6" ul.!l'.','l(m l'l}!/lldb" (1)

Nao Aprovado
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» Apresentar extrato com identificacao do titular

da conta bancaria, com prazo de validade
vigente em Edital.




D|g|ta||za(;éo Aprovado @ N3&o Aprovado @

dos
documentos

CTPS:

* Apresentar dados da pagina com foto,
qualificacdo civil e contrato de trabalho,
conforme orientacoes do Edital.
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Digitalizacao
dos
documentos

Aprovado @

Situagao das Declaragoes IRPF
2020

Presada Contritnngs [CPFO~ ~== == ==

MANCOS !

Sua declaraciio nbo consta na base de dados da Receta Federal.
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Situagao das Declaragoes IRPF 2017

Prezado Contripuings [CPF 103527 5, M.
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Declaragdo de isencdo de IRPF:

* N3ao apresentar o ‘print’ da tela da Receita
Federal;

Salvar documento em °‘PDF para envio e
analise.




2.

Sistema

Passos para
preenchimento






http://filantropia.santamarcelina.edu.br/

Criar uma conta para o primeiro acesso ao Sistema
de Concessao de Gratuidades




Cadastre-se para ter acesso ao portal
de concessao de gratuidade
educacional da Associacdo Santa
Marcelina.

Atenc3o! O CPF deve ser do candidato a gratuic | &

E-mail
Crie sua conta preenchendo os campos ao lado.
Confirme e-mail
Atencao ao preenchimento dos campos Senha
destacados:

- CPF: cadastrar o CPF do candidato; Confirme senha

Nome completo: cadastrar nome completo do
candidato, sem erro de ortografia ou
abreviacgoes;

Atencao! Preencher nome completo.

Tipo de gratuidade educacional: atencdao ao
selecionar o campo ENSINO SUPERIOR,

evitando preenchimento incorreto. Telefone

Tipo de gratuidade educacional
Educagdo Basica

Ensino Superior

Foto (candidato)




Realizar o login no Sistema de Gratuidades.

Em caso do esquecimento da senha, solicitar nova
senha a unidade de ensino.

[ 157660144-73

[

(& Esquisceu sus senha?

brar-me por 7 dias




M Home>Tezncs

Bem-vindo ao Portal de Concessao de Gratuidade
Educacional!

O Portal da Associagdo Santa Marcelina facilitara
a candidatura as gratuidades concedidas pela
Instituicdo e pelo programa Universidade para

Todos - Prouni. Optar pela candidatura PROUNI e solicitar o inicio
do preenchimento do cadastro.

Boa navegacao!




Passos

Etapas de preenchimento do cadastro

Unidade / curso

Dados do requerente e residéncia

Dados da filiacao

Dados financeiros do requerente

Dados do grupo familiar

Despesas do grupo familiar

Bens e imdveis

Declaracao do Requerente




1 Gratuidade > Soicar Gracace

# Schictr Gratudade (faucordo Sasiom

Passo 1 “Unidade Educacional”

R “ » Selecionar a unidade desejada;

* Curso que o candidato selecionou no PROUNI

o
Antes de iniclar o preenchishento, stent=-se 30 Eg 2020 - 2° semestre.




= Gratuidade > Scictr Ganidass

Passo 2 - Dados do Requerente

RFY
Qual 3 sua Cor ou RagaEmnia?
Selecione

Géners

Selecione

Anexar CPF ("obrigatirio)

Passo 2 “Dados do requerente” cadastrar os
segduintes itens:

* dados pessoais de identificacao do solicitante;
* dados residenciais;

Atencao: Observar os documentos a serem
anexados nos campos obrigatdrios.

» Clicar no campo ‘selecionar’, em seguida abrira
uma tela com os arquivos do dispositivo;

* Escolher o arquivo correspondente ao campo e
clicar no campo ‘adicionar’.




M A W e e

Anexar Documento de identificag3o (obrigatsrio)

Quando o candidato nao exerce atividade
remunerada, anexar documentacdao abaixo no
Passo 2:

=
Arquivos Anexades

Nenhum arquive adconado. © CTPS

* IRPF ou declaracao de isencao de IRPF.

Observagcao: para os candidatos que exercem
Pressione Entes atividade remunerada, incluir CTPS e dados do

IRPF no Passo 4.
8arro

Tipo Imével

| Selecione =

Anexar Comprovante de Endereco (*obrigatdrio)




Atencdo ao preenchimento dos dados residenciais

Numero e complemento residencial devem
estar conforme comprovante anexado. Em
casos que o comprovante esteja incorreto,
justificar informacao;

Ao cadastrar o ‘tipo de imével’ anexar o
completo respectivo ao tipo selecionado,
exemplos:

Préprio: anexar ao Passo 7 comprovante do
bem adquirido;
Argquivos Anexados
Alugado: anexar ao Passo 6 comprovante de
Nenhum arguavo adiIonaco. despesa do aluguel;

Cedido: anexar declaracao de residéncia cedida
ao Passo 2;

- Invasao: anexar declaracao informativa no

Quando o comprovante de residéncia estiver em nome de
Passo 2;

terceiros, apresentar declaracdo que comprove a divergéncia,
como:

- Declaracao de terceiros;

- Certidao para comprovar parentesco.

- Heranga: anexar comprovante do bem herdado
ao Passo 2.

Apresentar comprovante de residéncia para todos os
integrantes do grupo familiar maiores de 16 anos.




Documentos
Passo 2

Passo dedicado ao cadastro dos dados do candidato e das
informacoes residenciais:

e CPF: anexar documento do CPF do candidato, inclusive
menores de 18 anos;

* RG ou CNH: anexar frente e verso do RG, caso nao possua o
documento, podera substituir pela CNH;

e CadUnico: grupo familiar cadastrado no programa, anexar o
documento atualizado, caso excecoes justificadas;

Comprovante de residéncia: anexar comprovante com
validade dentro de 90 dias da solicitacao da gratuidade:

- comprovante em nome de terceiros devem ser justificados,
através de documentos ou declaracao de terceiros.



Documentos
Passo 2

Candidatos que nao exercem atividade remunerada: anexar
CTPS e IRPF ou declaracao de isencao no Passo 2;

Candidatos que exercem atividade remunerada: anexar CTPS
e IRPF ou declaracao de isencao no Passo 4;

Dados bancarios de conta poupanca ou corrente: anexar no
Passo 4, independente de exercerem ou nao atividade
remunerada.



& Gratuidade > soxcter Ganivede

™ Sobditar Gratuidade |Foucaqdo Basico)

Passo 3 - Dados da Filiagao

& riisies @

Quantas filiacles anarecem no documents te dentficacio oo

Al
L=

Nome

Passo 3 “Dados da Filiacao™:

Preencher conforme filiacdo do candidato,
exemplo: pai e mae cadastrados no RG ou CNH,
selecionar 2 filiaces. Em caso de somente pai ou
mae no documento de identificacdo, preencher
com 1 filiacao;

Em casos que nao ha registro de filiacdo no RG ou
CNH, cadastrar como ‘nenhuma filiacdo’ e
selecionar o Responsavel Legal do menor.




| = Filiacges @

Quantas fillagdes aparecem no documento de identificagdo do requerente?

| 1 fillacaa -
@ Editar - Filiagaa (1)

Filagao (1) Name
| josemaia

Passo 3 “Dados da Filiacao”:

» Atencdo ao responder a questao: ‘Integra o Grupo

familiar?’;
Arquivas Anexados * Em caso negativo, justificar a informacdao no
Ughthause o campo descritivo abaixo;
Integrs o Grupo Familiar’ @ + Casos em que um dos responsdaveis ndo mantém

contato com o candidato e ndo possui o numero
do CPF, podera deixar o campo em branco. Em
seguida, justificar a auséncia do genitor.

Anterior Praximo




Documentos Filiacdo - 3 formas de preenchimento:
Passo 3

* 1 Filiacao: somente cadastro de pai ou mae no registro do
candidato e anexar RG e CPF;

« 2 Filiagbes: quando o registro é composto por pai e mae,
anexando RG e CPF dos pais, juntamente com certidao de
casamento ou uniao estavel,

*  Nenhum: selecionar o responsavel legal pelo menor de 18
anos e anexar o documento de guarda juntamente com o CPF
e RG do responsavel legal;

*  Nenhum: caso o candidato seja maior de 18 anos e nao
possua filiacao no documento de registro, selecionar a opcao
‘nenhuma filiagao'.




Documentos
Passo 3

Pergunta — ‘Integra o grupo familiar?’:

Opcdes de respostas: SIM e NAO;

Quando selecionar a opcdo NAO serd necessério informar o
motivo, exemplos:

Obito: anexar certidao de dbito:;

divércio ou separacao: anexar certiddao de casamento
averbada;

nunca tiveram vida conjugal: justificar a informacao no campo
de descrigao;

abandono: justificar a informacao no campo de descricao com
declaracao plausivel, reconhecimento de firmas e 2
testemunhas. Nesse caso, o campo do CPF podera ficar em
branco.



Documentos
Passo 3

Quando o requerente, menor de 24 anos, nao reside com os
pais e/ou responsaveis, devera anexar:

IRPF ou declaracao de isencao de IRPF;
CTPS atualizada;

Extratos bancarios atualizados, de 3 ou 6 meses anteriores,
conforme atividade remunerada exercida em edital.



T Gratuidade > Soictar Granidade

" Solicitar Gratuidade (Educogdo Basito)

Passo 4 - Dados de Renda do Requs

G Requersnts recade 3juda financeira de tercairos?

Sim

valor da Ajuda Fnanceira (RS)

O Requerents possul cartao de oredito?

Nao

Passo 4 “Dados de Renda do Requerente”

Preenchimento dos dados financeiros e educacionais
do requerente.

O Requerente possui conta em instituicdo financeira?

-
fhe)




Documentos
Passo 4

Dados de Renda do Requerente

Preencher atividade remunerada do candidato:

Exerce atividade remunerada: anexar comprovantes dos

proventos mensais, CTPS, IRPF ou declaracao de isencao;

Nao exerce atividade remunerada: anexar CTPS e IRPF ou

declaracao de isencao no Passo 2.

Dados bancarios devem ser preenchidos no Passo 4: caso nao
possua conta em instituicao financeira, apresentar declaracao
de auséncia dos documentos;

Dados escolares de conclusao da Educacao Basica, aprovagao
no Ensino Médio:

Candidatos com bolsa no Ensino Médio, apresentar
documentacdo comprobatdria, conforme Edital.



= Grawidade
©

Solicitar Gratuidade
Paszo 2 Passod Sasso 5,

Passo 5 - Grupo Familiar Passo 5 “Grupo Familiar

O sistema apresentara automaticamente os dados
pessoais da filiacdao, preenchidos no Passo 3, que
integram o grupo familiar. Para esses casos, preencher
cadastrando apenas com os dados de renda:

= Grupo Familiar

© Editar - [OSE MAIA
Pergunta “Exerce Atividade Remunerada?”

Nome

I RN Resposta : ndo habilitard campo para inserir
documentos;

3

|3&2m-3?m. Resposta : habilitara campo para anexar os
documentos, como: Carteira de Trabalho, IRPF ou
Anexar CPF[*abrigatdrio) declaracdo de isencdo, extratos bancarios ou
declaracdo de auséncia de conta em instituicao
financeira e holerites ou comprovante da atividade
remunerada, como exemplo uma declaracio de
auténomo.

Arquivos Anexados

Lighthouse.jpg

Exerce Atividade Remunerada?

Selecione




Documentos
Passo 5

Os pais e/ou responsaveis sempre deverao apresentar,
mesmo nao exercendo atividade remunerada:

CTPS: Carteira de Trabalho;

IRPF: Declaracao de Imposto de renda pessoa fisica — em caso
de isencao, apresentar declaracao do site da receita federal,
conforme Edital;

Extratos bancarios, conta corrente e/ou poupanca — em caso
negativo, apresentar declaracdo de préprio punho informando
auséncia de contas em instituicoes financeiras.

Quando pais e/ou responsaveis
apresentarem o caso mencionado acima,

inserir esses documentos no Passo 3.




Documentos
Passo 5

Os pais e/ou responsaveis que exercem atividade remunerada
deverao apresentar:

CTPS: Carteira de Trabalho;

IRPF: Declaracao de Imposto de renda pessoa fisica — em caso
de isencao, apresentar declaracao do site da receita federal,
conforme Edital;

Extratos bancarios, conta corrente e/ou poupanca — em caso
negativo, apresentar declaracao de proprio punho informando
auséncia de contas em instituicdes financeiras;

Comprovantes conforme atividade remunerada exigida em
Edital, exemplo: assalariado - apresentar holerite; autobnomo —
apresentar declaracao de renda informal, entre outros.



Exerce Atvidade Remunerada?

Sim

Tipols) de Renda

x Assalariado

Lista para selecao do tipo de renda. O
grupo familiar podera apresentar mais de
um tipo, exemplo: assalariado e
aposentado.

Em cada tipo selecionado de renda,
habilitara um campo para preenchimento
do valor e anexar a documentacao
pertinente.

Rend3 Bruta Tota! do Membro (RS) @

Campo do total das rendas
selecionadas, nao habilitado
para digitagdo.

Valor da Renda

0

Campo para digitar o valor
da renda selecionada.

Anterior

Préximo




® Gratuidade

Solicitar Gratuidade

Passo 5 - Grupo Familiar

Finalizado

"B Grupo Familiar

© Editar - JOSE NAA

© Editar - Grupa Famifiar

© Editar - Grupo Familiar

© Editar - Grupo Familiar

annnnnnn

Anterior

Para acrescentar os demais integrantes do grupo familiar clicar no icone
‘Incluir’;
O preenchimento sera igual ao cadastro dos pais e/ou responsaveis.




Documentos Integrantes do Grupo Familiar e exemplos de preenchimento:
Passo 5

* Irmaos menores de 16 anos: apresentar RG e CPF;

* Irmaos maiores de 16 anos: apresentar RG, CPF, CTPS, IRPF
ou declaracdo de isencao e Extratos bancarios ou declaracao
de auséncia. Nos casos em que esse menor exerca atividade
remunerada, apresentar comprovante conforme categoria
relacionada no Edital;

* Avés e Avos: apresentar RG, CPF, CTPS, IRPF ou declaracao
de isencdo e Extratos bancarios ou declaracao de auséncia.
Nos casos em que exerca atividade remunerada ou
recebimento de beneficios, apresentar comprovante conforme
categoria relacionada no Edital;




Documentos
Passo b

Padrasto e Madrasta: apresentar RG, CPF, CTPS, IRPF ou
declaracdo de isencao e Extratos bancarios ou declaragao de
auséncia. Nos casos em que exerca atividade remunerada,

apresentar comprovante conforme categoria relacionada no
Edital;

Para os demais casos:

Primos(as): apresentar RG, CPF e guarda e/ou tutela do
menor (casa esse nao resida com os pais e/ou responsaveis);

Tios (as): apresentar RG, CPF, CTPS, IRPF ou declaracao de
isencdo e Extratos bancarios ou declaracao de auséncia. Nos
casos em que exerca atividade remunerada, apresentar
comprovante conforme categoria relacionada no Edital.
Apresentar comprovante de residéncia em seu nome,
conforme preenchido no Passo 2.




® Gratuidade

Solicitar Gratuldade

Passo 6 - Despesas do Grupo Familiar

Agua/Eegotn
‘. Selecione X

Carthio de Crédito

[ Selecione X

Candominia

‘. Selecione '_
Enargia Elétrica

{ Selecione E
Financismento de Veirulo

‘; Selecione \

Finandismento Imobiliario

{ Selecione S J

Passo 6 “Despesas do Grupo Familiar”

Caso selecione ‘Sim’ para alguma despesa, o
requerente devera informar o valor exato e anexar
o documento no campo obrigatorio.

As despesas sao sempre do grupo familiar e no
prazo maximo de 90 dias de solicitacdo da
gratuidade.

Valor da Despeza RS

Valor da Despesa RS




Passo 6 - Despesas do Grupo Familisr

Apua/Eagars Valor da Deznesafls

(5= N

‘Vaior da Despesa RS
i |
e Vaer da Dssoesa Y
Vit da Desa Os comprovantes devem ser anexados no
| campo localizado no rodapé da pagina;

Tirarsciamerso de Velnso

(e B

) * Todas as despesas selecionadas com ‘Sim’
Financamenty imanidric Vator da Despesa RS

e o devem ser preenchidas com o valor exato
i ook e et da despesa, e consequentemente
[ sscom_ Jal [ anexada;
Titifrss fFom o Ml Vialoe a Despasa RS

R e Y]

Aneiar Docornenisy des Despesas

e Areudes
Munhur amuio adidensde,

esEmEmsEmEmEmEEEE,

e 0
NN AN NN SN AN NN AN AN NN SN AN NN SN EEEE NN EENENENEESEEEEEESEEEEEEEEEEEEEsEmEnsnssnsnsnnmnas®

Anteriar




Passci 5

Passo 7 - Bens Imoveis e Veiculos do Grupo Familiar

Passo 7 “Bens Imdveis e Veiculos do
Iméveis Grupo Familiar”

Premi mave? Quanniads

gm0 @ p | + Sempre preencher o campo
Descricia dot iméveiz @ descricilo onde o requerente
especifica exatamente a
caracteristica do imdvel;

e Informar quantidade de imdveis e
veiculos, anexando comprovante de
todos os bens relacionados.

Angzaar doc Teferente & 303 UM 005 e Ny




Passo 8 - Envio de dados para analise

Declaracdao do Requerente para
validacao das informacoes
|
Atengao! declaradas.
Prezado (a) candidato (a),

Para conclusdo do cadastro da solicitagdo de gratuidade educacional, & necessario o preenchimento
da 'Declaragdo de Responsabilidade do Requerente’ - download.

Como forma de assegurar as informagBes contidas nesse documento, vocé devers, antes de anexa-

lo, assinar no campo informado e reconhecer a firma em cartério. Caso os padrdes exigidos ndo
sejam respeitados, a solicitagdo de gratuidade sera automaticamente indeferida.

Anexar Declaragdo do Requerente ("obrigatdrio)




Eu, requerente: ou responsivel legal acima ualificado, sob pena de responsabiidade administratiia,
il & peral, inclusive com relacio ¢ implicaches previstae no artign 299 do Cidigo Penal Brasileiro,
declaro serem verdadeiros e iddneos todos os dados, informagGes e documentos cadastrados no portal
de solicitag3o de gratuidade educacional da Associago Santa Marcelin e reladonados a0 mey
CPF{MF, nan havendo nada mais a Ser apresentado. Dedarn, ainda, plena diéndia de que este processa
serd regstrado e fiard disponivel para andlise do perfil sccoecondmico de meu grupo familiar
confoeme estabelecido pelo Ministérlo da Educaclo,

Por fim, caco sejam constatadas imequianidades ou inverdades de qualguer natureza, por minha cuipa
0u dol; deciarn estar clente que, além de no ser contemplado com & gratuidade educacional, ficarel
Impedido de participar de subsequertes processos: sdletivos da instituicio para a concessBo do
presente beneficio,

Sendo assim, em anuindia a0s temos exostos, dato e assing ahabu:

S Paulo, quarta-fer, 26 de abril de 2017,

Assinatura dofa) Candidato, Akuno e/ou Responsivel

A Declaracdo do Requerente devera
estar com reconhecimento de firma
em cartorio, validando as
informacées para solicitacdo da
gratuidade educacional.
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Passo 8 - Envio de dados para analise

Decaragio oe Responsabiidade oo Ragquerena
ettt i Clicar no icone ‘Solicitar’ que
enviara as informagbes para
analise da equipe responsavel.

nann,
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Santa Marcelina
EDUCAGAD

Obrigada!

Se vocé tiver alguma duvida ou necessitar de
informacoes adicionais, entre em contato
CoNosCo.



